KiSISEL VERi SAKLAMA VE iMHA POLITIKASI

1.1.Amag¢

isbu Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), “Veri Sorumlusu” (Tugba Kayasu Avsar)
tarafindan gergeklestirilmekte olan saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is ve islemler konusunda usul
ve esaslari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Bu kapsamda, Veri Sorumlusu (Tugba Kayasu Avsar) calisanlarinin, ¢alisan adaylarinin, hastalarinin ve
herhangi bir nedenle nezdinde kisisel verisi bulunan tim gercek kisilerin kisisel verilerinin, Kisisel
Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikasi ve isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi cercevesinde
T.C. Anayasasl, uluslararasi s6zlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ve
diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesi ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin
saglanmasi 6ncelik olarak belirlenmistir.

1.2.Kapsam
Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, veri sorumlusu Veri Sorumlusu tarafindan
bu dogrultuda hazirlanmis olan Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

1.3 Kisaltmalar ve Tanimlar

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zglir iradeyle aciklanan riza.

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan: Veri Sorumlusu calisanlari.

Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi, degistirilebildigi
ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tim yazih, basil, gorsel vb. diger
ortamlar.

ilgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi.

ilgili Kullanici: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi
ya da birim hari¢ olmak {izere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri sorumlusundan aldigi
yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisilerdir.

imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Kanun: 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin parcasi
olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kisisel Veri Isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is siireclerine bagli olarak gerceklestirmekte olduklari
kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaclari ve hukuki sebebi, veri kategorisi,
aktarilan alici grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklari ve kisisel verilerin
islendikleri amaclar icin gerekli olan azami muhafaza edilme siiresini, yabanci Ulkelere aktarimi
ongortlen kisisel verileri ve veri glivenligine iliskin alinan tedbirleri aciklayarak detaylandirdiklari
envanter.

Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Periyodik imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi
durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen
gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.

Politika: Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.
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Veri Sorumlulan Sicil Bilgi Sistemi: Veri sorumlularinin Sicile basvuruda ve Sicile iliskin ilgili diger
islemlerde kullanacaklari, internet Gizerinden erisilebilen, Baskanlik tarafindan olusturulan ve yonetilen
bilisim sistemi.

VERBIS : Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi.

Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik.

2.1. Sorumluluk Ve Goérev Dagilimlari

Tum Veri Sorumlusu calisanlari, Politika kapsaminda alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi
gibi uygulanmasi, calisanlarinin egitimi ve farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi ve siirekli denetimi ile
kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin dnlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak
erisilmesinin 6nlenmesi ve kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri
islenen tiim ortamlarda veri glivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi
konularinda sorumlu c¢alisanlara aktif olarak destek verir.

3.1. KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, Veri Sorumlusu tarafindan Tablo 1’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak gtivenli
bir sekilde saklanir.

Tablo 1: Kisisel veri saklama ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar
> Sunucular  (Etki alani, yedekleme,e-posta, »  Kagit
veritabani, web, dosya paylasim, vb.) > Manuel veri kayit sistemleri (anket
» Dijital Radyografi Programlari formlari, basvuru formlari)
> Yazihmlar (ofis yazilimlari.) » Yazl, basili, gorsel ortamlar
> Bilgi glivenligi cihazlar (gtivenlik

duvari, saldiri tespit ve engelleme, antiviris vb. )
Kisisel bilgisayarlar (MasaUsti, dizisti)

Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Optik diskler (CD, DVD vb.)

Cikartilabilir bellekler (USB, Hafiza

Kart vb.)

Yazici, tarayicli, fotokopi makinesi

YV V V V

Y

4.1.Saklama ve imhaya iliskin Aciklamalar

Veri Sorumlusu tarafindan; calisanlar, ¢alisan adaylari ve hastalara ait kisisel veriler Kanuna uygun
olarak saklanir ve imha edilir. Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayh agiklamalara asagida
sirasiyla yer verilmistir.

4.2. Saklamaya iliskin Aciklamalar

Kanunun 3. maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmis, 4. maddesinde islenen kisisel
verinin islendikleri amacla baglantili, sinirli ve olclli olmasi ve ilgili mevzuatta 6ngorilen veya
islendikleri amac icin gerekli slire kadar muhafaza edilmesi gerektigi belirtilmis, 5 ve 6. maddelerde ise
kisisel verilerin isleme sartlari sayilmistir. Buna gore, Veri Sorumlusunun faaliyetleri ¢ercevesinde
kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngorilen veya isleme amaclarimiza uygun siire kadar saklanir.
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4.3.Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Veri Sorumlusu faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngorilen siire kadar
muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

o

O

o O O 0O O O ©O

O O O O O O

o

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

359 sayili Saglk Hizmetleri Temel Kanunu,

663 sayili Saglhk Bakanligi ve Bagh Kuruluslarinin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun
Hikminde Kararname,

Kisisel Saglik Verilerinin islenmesi ve Mahremiyetinin Saglanmasi Hakkinda Yonetmelik,

3224 sayih Turk Dis Hekimleri Birligi Kanunu,

29256 sayili Agiz ve Dis Sagligi Hizmeti Sunulan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda Yonetmelik,
6098 sayil Turk Borglar Kanunu,

6102 sayil Turk Ticaret Kanunu,

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen
Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

6331 sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu,

4982 Sayil Bilgi Edinme Kanunu,

3071 sayil Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4857 sayil is Kanunu,

2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu,

isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yonetmelik,

Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

Bu kanunlar uyarinca yirurlikte olan diger ikincil diizenlemeler cercevesinde 6ngorilen saklama
sureleri kadar saklanmaktadir.
4.4. Saklamayi Gerektiren isleme Amaclari

Veri Sorumlusu, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaclar
dogrultusunda saklar:

o

O O O O O O

o

o

o

Agiz ve Dis Sagligi Kurulusu olarak verilen hizmeti yerine getirmek.

Kurumsal iletisimi saglamak.

Kurum givenligini saglamak

istatiksel calismalar yapabilmek.

Muhasebe kayitlarinin tutulmasini saglamak.

imzalanan sdzlesmeler ve protokoller neticesinde is ve islemleri ifa edebilmek.

VERBIS kapsaminda, calisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri ve
veri isleyenlerin tercih ve ihtiyaclarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna gore diizenlemek
ve gerekmesi halinde glincellemek.

Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi sekilde, hukuki yiktimluliklerin yerine
getirilmesini saglamak.

Veri Sorumlusu ile is iliskisinde bulunan gercek / tiizel kisilerle irtibat saglamak.

Yasal raporlamalar yapmak.

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yikimliligi.

4.5. imhayi Gerektiren Sebepler
Kisisel veriler;

o

o

islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgasi,
islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
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o Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gergeklestigi hallerde, ilgili kisinin
acik rizasini geri almasi,

o Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari ¢ergevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve
yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun Kurum tarafindan kabul edilmesi,

o Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami slirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun sire saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarinda, Veri
Sorumlusu tarafindan ilgili kisinin talebi tzerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok edilir
veya anonim hale getirilir.

5. Kisisel Verilerin Saklanmasina ve imhasina iliskin Alinan Teknik ve idari Tedbirler

Kisisel verilerin glivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi ve erisilmesinin 6nlenmesi
ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢cin Kanunun 12. maddesiyle Kanunun 6/4
maddesi geregi 6zel nitelikli kisisel veriler icin Kurul tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli 6nlemler
cercevesinde Veri Sorumlusu tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

5.1 Saklamaya iliskin Teknik Tedbirler

Veri Sorumlusu tarafindan, isledigi kisisel verilerin saklanmasi ile ilgili olarak alinan teknik tedbirler
asagida sayllmistir:

Kisisel verilerin saklama alanlarina iliskin teknolojik gelismeler uyarinca cevresel tehditlere karsi bilisim
sistemleri glivenliginin saglanmasi icin, donanimsal ve yazilimsal glivenlik sistemleri kurulur. Kisisel
verilere yalnizca yetkili calisanlar erisebilmektedir. Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda gticli
parolalar kullanilmaktadir. Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi
fiziksel ortamlarin yeterli glivenlik dnlemleri alinmakta, fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz giris cikislar
engellenmektedir. Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa kurumsal e-posta
adresiyle aktarilmaktadir. Kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin ¢alinmasi, kaybolmasi ya
da yetkisiz kisiler tarafindan gorilmesi gibi risklere karsi gerekli dnlemler alinmaktadir. Veri Sorumlusu
calistigl 3. kisilerden de verilerin saklanmasinda belirli standartlarin yerine getirilmesine iliskin
taahhdtler talep eder. Bununla birlikte Veri Sorumlusu, kisisel verilerin kaybolmamasi ve hukuk disi
kullanilmamasi icin gerekli 6nlemleri alir.

5.2 Saklamaya iliskin idari Tedbirler

Veri Sorumlusu tarafindan, isledigi kisisel verilerin saklanmasi ile ilgili olarak alinan idari tedbirler
asagida sayllmistir:

Kisisel verilerin saklanmasi ile ilgili teknik ve idari riskler hakkinda ¢alisanlar bilgilendirilerek farkindalk
yaratilmakta, kisisel verilerin saklanmasi icin Gglincu kisilerle is birligi yapilmasi durumunda kisisel
verilerin aktarildigi sirketler ile yapilan s6zlesmelere; kisisel verilerin aktarildigi kisilerin, aktarilan kisisel
verilerin korunmasi ve glivenli saklanmasi amaciyla gerekli giivenlik tedbirlerinin alinmasina iliskin
yukimlulik ve sorumluluklarini ortaya koyan hikiimlere yer verilmektedir.

5.3 imhaya lliskin Teknik Tedbirler

ilgili mevzuatta 6ngdriilen siire ya da islendikleri amac icin gerekli olan saklama siiresinin sonunda
kisisel veriler, Veri Sorumlusu tarafindan re’sen veya ilgili kisinin basvurusu (zerine yine ilgili mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

5.4 Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel veriler Tablo-2’de verilen yontemlerle silinir.

Tablo 2: Kisisel Verilerin Silinmesi
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Veri Kayit Ortami

Sunucularda  Yer
Alan Kisisel Veriler

Elektronik
Ortamda Yer Alan
Kisisel Veriler

Fiziksel Ortamda
Yer Alan Kisisel
Veriler
Tasinabilir

Medyada Bulunan
Kisisel Veriler

Aciklama

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler
icin sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme
islemi yapilir.

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren silire sona
erenler, veritabani yoneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili kullanicilar) icin hicbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler
icin evrak arsivinden sorumlu birim yoneticisi hari¢ diger calisanlar icin hicbir sekilde
erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica lizeri okunamayacak sekilde
cizilerek / boyanarak / silinerek karartma islemi de uygulanir.

Flash tabanli verilerden saklanmasini
gerektiren slire sona erenler, sistem yoneticisi tarafindan sifrelenerek ve erisim

yetkisi sadece sistem yoneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla glvenli

saklama ortamlarinda tutulan kisisel

ortamlarda saklanir.

5.5 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel veriler, Veri Sorumlusu tarafindan Tablo-3’te verilen yontemlerle yok edilir.

Tablo 3: Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Kayit Ortami

Fiziksel Ortamda
Yer Alan Kisisel
Veriler

Optik / Manyetik

Medyada Yer
Alan Kisisel
Veriler

Aciklama

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler,
kagit kiroma makinelerinde geri dondurilemeyecek sekilde yok edilir veya yakilarak
imha edilir.

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
siire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak
yok edilmesi islemi uygulanir. Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan gegcirilerek
yiksek degerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle (zerindeki veriler
okunamaz hale getirilir.

5.6 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi icin; kisisel verilerin, Veri Sorumlusu veya Uclinci kisiler
tarafindan geri dondurilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili
faaliyet alani acisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir
gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.
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5.7 imhaya lliskin idari Tedbirler

Verilerin imhasi Veri Sorumlusunun yalnizca yetkili calisanlari tarafindan gerceklestirilmektedir. Kisisel
verilerin korunmasi ve imhasi ile ilgili mevzuat dahilinde ¢alisanlara bilgi verilir. is yeri dahilinde 6zellikle
fiziksel imhaya iliskin gerekli ekipman bulundurulur.

6. Saklama ve imha Sureleri

Veri Sorumlusu tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili olarak;
Sureclere bagh olarak gerceklestirilen faaliyetler kapsamindaki tim kisisel verilerle ilgili kisisel veri
bazinda saklama siireleri Kisisel Veri isleme Envanterinde;

Siireg bazinda saklama siireleri ise Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda yer alir.

Saklama stireleri sona eren kisisel veriler icin re’sen silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi
yerine getirilir.

Tablo 4: Verilerin Saklanmasi ve Yok Edilmesine lliskin Siireler

Kisi Gruplari Saklama Siiresi imha Siiresi

Hastalar wovil Saklama Siresinin Sona
Ermesinden itibaren 6 Ay

Ca||§an|ar isten Ayrilma Tarihinden Saklama Siresinin Sona
Sonra 10 Vil Ermesinden itibaren 6 Ay
i§ Ba§vuru5u Yapan Aday|ar Bagvuru Siiresinden Saklama Sdresinin Sona
itibaren 10 YIl Ermesinden itibaren 6 Ay
Yukaridaki Veri Sahipleri Diginda lletisime Gegenler, 10Vl Saklama Siresinin Sona
Tedarikgiler, Tedarikgi yetkilisi/calisanlari Ermesinden Itibaren 6 Ay
Veri Kategorisi Saklama imha Siiresi
Siiresi
Kimlik,iletisim, 6zlUk, hukuki islem, musteri islem, finans ve muhasebe, 10Vl Saklama Siiresinin Sona
mesleki deneyim, gorsel ve isitsel kayitlar, dernek-vakif-sendika tyeligi Ermesinden ltibaren 6
. o o N N . Ay
bilgileri, saglik bilgileri, cinsel hayat, ceza mahkumiyeti ve givenlik
tedbirleri bilgisi
Fiziksel mekan giivenligi 1Ay Saklama Siiresinin Sona
Erdiginde
islem Guvenligi 2vil Saklama Siiresi Sona
Erdiginde

7. POLITIKA’NIN YAYINLANMASI VE SAKLANMASI
Politika, 1slak imzali (basili kagit) ve elektronik ortamda olmak (zere iki farkli ortamda yayimlanir.

8. POLITIKA’NIN GUNCELLENME PERIYODU
Politika, yasal zorunluluk durumlarinda, mevzuat degisikliklerinde ve ihtiya¢ duyulduk¢ca goézden
gecirilir ve gerekli olan bolimler glincellenir.

9. POLITIKANIN YURURLUGU
isbu Politika, 07.12.2021 tarihinde yirirliige girer.
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